TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT CAO THẮNG

KHOA GIÁO DỤC ĐẠI CƯƠNG 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CỦA GIẢNG VIÊN NĂM HỌC ………………
(Từ tháng ….. năm …… đến tháng ….. năm ……) 

Giảng viên: ………………………

	Thời gian
Ví dụ
	Giảng dạy

[1]
	Nghiên cứu khoa học

[2]
	Học tập nâng cao trình độ

[3]
	Dự giảng
[4]
	Công việc khác
[5]

	Tháng 9/2015 
	
	
	
	
	

	Tháng 10/2015
	
	
	
	
	

	Tháng 11/2015
	
	
	
	
	

	Tháng 12/2015
	
	
	
	
	

	Tháng 1/2016
	
	
	
	
	

	Tháng 2/2016
	
	
	
	
	

	Tháng 3/2016
	
	
	
	
	

	Tháng 4/2016
	
	
	
	
	

	Tháng 5/2016
	
	
	
	
	

	Tháng 6/2016
	
	
	
	
	

	Tháng 7/2016
	
	
	
	
	

	Tháng 8/2016
	
	
	
	
	


[1] Giảng dạy theo kế hoạch đào tạo cá nhân 

[2] GV tự phân bố thời gian trong các tháng để nghiên cứu khoa học . Khoa định kỳ tổ chức báo cáo khoa học 2 đợt/1 năm, đợt 1 khoảng tháng 6, đợt 2 khoảng tháng 12. Theo quy định gv có 4 tuần để nghiên cứu khoa học trong 1 năm. Nội dung nghiên cứu khoa học gv tham  khảo văn bản nghiên cứu khoa học của trường (văn bản lưu tại khoa, trên web Phòng KHCN&HTQT.
[3] GV làm NCS hoặc học cao học …vv gv sắp xếp theo lịch và kế hoạch nghiên cứu theo tháng. Ví dụ từ tháng 10,11,12 học chuyên đề, tháng 1,2,3,4,5,6 làm chuyên đề 1 theo kế hoạch nghiên cứu. Trường hợp gv học nâng cao nghiệp vụ …vv gv cũng sắp xếp thời gian, ví dụ tháng 7/2016 học nghiệp vụ sư phạm. 
[4] GV sắp xếp thời gian đi dự giờ gv khác trong Khoa/Bộ môn hoặc các đơn vị khác trong trường. Khoa đề nghị mỗi học kỳ gv dự giờ ít nhất 1gv khác hoặc thăm xưởng, phòng học thực hành của các đơn vị khác.. 
[5] Ngoài những nội dung trên gv ghi vào mục này như: Hội giảng, khoa định kỳ tổ chức vào tháng 5 hàng năm, vì vậy gv cũng sắp xếp thời gian để chuẩn bị; nghiên cứu chương trình đào tạo; soạn đề cương bài giảng chi tiết; nộp kế hoạch công tác tuần hàng tháng; báo cáo sĩ số lớp; soạn đề thi đáp án; coi thi học kỳ; chấm thi học kỳ; nộp điểm; nộp sổ tay, tổng hợp chất lượng giảng dạy; xét thi đua … vv 
